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IIPABUJIHUK O HAYHHY EBHAEHTHPAILA, BAHITHTE H KOPUIIREHA
EJEKTPOHCKHUX IOKYMEHATA ATBCC - OACEK HUIU

[OPEAMET

Yman 1.

OBHM nNpaBHJIHHKOM peryjiulle Cc€¢ Ha4MH eBHJeHTHpama, 3aluTHTe H Kopumhera
ENEKTPOHCKHX AOKYMEHaTa oJ cTpaHe AKaJeMH)e TEXHHUKO-BACITHTAYKHX CTPYKOBHHX CTyadja -
oacex Hum (y namem texcry: ATBCC-omcex Hum).

TEPMHHHA U JEPHHHUINJE

Yunau 2.

[TojmoBH ynorpebibenn y [paBunauky umajy cnenehe snaueme:

Apxuscka rpaba, xao nokymMeHTapHH MaTepHjain Koju ce TpajHO YyBa, IpeJcTaBiha ogabpaHu
H3BOPHH, @ Y HEROCTATKY M3BOPHOT, H CBaKH pENpOAYKOBaHH OONIHK NOKYMEHTA MIJIH 3alHca KOju Cy
HACTaNH paaoM H Rel0BakeM JpKaBHUX OpraHa M opraHu3aliija, opraHa TEpHTOpHjalHe ayTOHOMHje
M JeIMHHLA JOKaJHE caMOyIlpaBe, YCTaHOBa, jaBHHX npenyselia, uMamaua jasHux ospnawhema,
NpHBpEAHHX IpylNTaBa, NMpeAy3eTHHKA, JMLUA Koja 06aBIbajy perHcTpoOBaHy AENAaTHOCT, BEPCKHX
3ajeJHHIA, Kao H APYTHX MPaBHUX HIH (U3HYKKX AHLA, a 0] TPajHOT CY 3HAa4aja 3a KYJITYpY, YMETHOCT,
HayKy, IPOCBETY W Apyre ApylITBeHe o0nacTH, 6e3 063upa Ha TO Kaja W rAie Cy HacTalH, H Aa JIk ce
Hafase y ycTaHoBaMa 3allITHTE KyNTypHHX xobapa Mnu BaH mMX, U Ge3 063upa Ha oOnMMK H Hocad
3amHuca Ha KOM Cy cadyyBaHH.

Apxuscka rpalja y esiekTponckom o6amKy je apxuBcka rpalja koja je M3BOPHO HAacTana y
€1IeKTPOHCKOM OOIHKY.

EnekTpoHckH AOKYMeEHT jeé CKYN NOJAaTaka cacTaB/beH Of cioBa, OGpojesa, cumGona,
rpaguuKuX, 3BYYHHX H BHICO MaTepHjajia y enekTpoHckoM o0muky. Iloa mojMoM enexTpoHcku
JIOKYMEHT y CMHCHY OBOI IIpaBHHHKA NoJpa3yMeBajy ce eNeKTPOHCKH JOKYMEHTH H3BOPHO HACTAM
Y elIeKTPOHCKOM OOJIHKY M eNIeKTPOHCKH JIOKYMEHTH HacTanl AMIHTAMH3alHjOM H3BOPHOT TOKYMEHTa
KOjH HHj€ HacTao eNICKTPOHCKHUM MyTeM, MOA YCIIOBOM JIa je Mpe MoYeTkKa cnpoBoljeha JUrHTanH3alHje
npu6aB/EEHO MUIUBEHE HAJUIEHHOT apXUBa.

JoxyMeHTapHH MaTepHjad Yy eJeKTPOHCKOM oOOJHKY JIpeACTaB/ba JOKYMEHTApHH
MaTepHjaJl KOjH je H3BOPHO HACTA0 Y ENEKTPOHCKOM OOIHKY.
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Aurnranuzanmja je KOHBEp3Hja JOKYMeEHTa U3 06NIHKa KOjH HHje eNIEKTPOHCKH Y eNEKTPOHCKH
00muk.

EnexTpoHeKH MOTNHC je CKYN NoJaTaka y eNeKTPOHCKOM OGJIHKY KOjH Cy NMPHAPYXEHH HITH
JIOTHYKH IIOBE3aHH ca ApYruM (NOTHMHMCaHHM) MoJaluiMa Yy eNeKTPOHCKMM OONHKY, Tako Ja ce
€JICKTPOHCKHM HOTIIHCOM MOTBpljyjeé MHTErpHTeT THX NOJATaKa M HAEHTHUTET MOTHHCHHKA. CBpxa
€JIEKTPOHCKOT HOTIIHCA je Aa NMOTBPAH ayTeHTHYHOCT cajpkaja Mopyke (Hokas Aa mopyka HHje
NIPOMEEHA Ha MyTy O IOIIHJaola JI0 NPAMAolia), kao U Aa o6e30edH rapaHToBame BIACHTHTETa
NOILIHJBA0LIA TIOPYKE.

EnekTpoHcKA BpeMeHCKH JKHT je 3BaHHYHO BpeMe IPHAPYKEHO MOAALMMA Y eNeKTPOHCKOM
obnuKy KojHM ce noTBphyje Aa cy TH MOKALHM NOCTOjaiu ¥ TOM BPEMEHCKOM TPEHYTKY.

KanndHKoBaHH eJIeKTPOHCKH BPEMEHCKH M MIPEJICTaB/ba EIEKTPOHCKH BPEMEHCKH YKHT
KOjH HCMyHaBa YycjaoBe, yrtBpheHe 3aKOHOM © €NEKTPOHCKOM JOKYMEHTY, €leKTPOHCKO]
HOCHTHOHKALMH K yclyrama ol [IOBEpema Y eNeKTpoHcKoM mnocnoeawy (,,Cn. rnacuuk PC” Gp.
94/2017 u 52/2021), 3a xBanu(HKOBaHH ENEKTPOHCKH BPEMEHCKH JKHT, TIPH YEMY j€ U3HaT OJf CTpaHe
npyaola kBanutHKoBaHe YCIyre Off IOBEpesa.

HHPOPMAITMOHH CHCTEM 3A EBUJAEHTHPAILE H YYBAILE
EJEKTPOHCKHNX NOKYMEHATA OACEKA HHIII ATBCC

Yaan 3.

EnexTpoHckH JOKYMEHTH C€ €eBHACHTHpajy H 4YyBajy Y OKBHpPY 33 TO HaMemeHOr
uHdpopMalHoHOT cHcTeMa (Aajbe: MHGOPMAIMOHH CHCTEM), KOjMM YNpaB/ka M O KQjeM ce cTapa
ATBCC-oacex Hum.

HUT cextop ATBCC-onceka Huwm o6exbeljyje nma unr$popManmons cHcreM omoryhasa
€JIEKTPOHCKO €BMACHTHpale M HyBame CNIEKTPOHCKE JNOKYMeHTaluHje (HOMHMCH, NMOJHECUH, aKTH,
ayIHO-MaTepHjal, BHACO-MaTepHjal UTA.), Ka0 ¥ HHTEPHO pyKoBoljemhe eNIeKTPOHCKHM JOKYMEHTHMA,
H3pazy 3alITHTHHX KonHja (beKar) eeKTpoHCcKe JOKYMEHTalHje H lBHXOBO eIEKTPOHCKO APXUBHPAKE.

HT cektop ATBCC-oacek Huw o6e3beliyje na HMudbopMauuoHH cHCTeM, 3ajelHO ca
oaroeapajylinM Mepama sawrrure U3 wiada 8. [IpaBuiiHmka, o6e3benn na ce NOHOBHA Hajorpafmba
KBAMM(HKOBAHOT ENEKTPOHCKOr MOTIIHCA, OJHOCHO Nevara Bpwy OnarospeMeHo Kako Om ce
obe3beauna MoryiHOCT MOKa3HBaa BaIHIHOCTH KBAMH(PHKOBAHOT €EKTPOHCKOr NOTIACA, OMHOCHO
MeYaTa TOKOM IIENOT NIEpHoJa JyBabha.

HUT cexrop ATBCC-oacex Hum o6e36elhyje na Mndopmanuonu cuctem o6e3bens BHCOK HUBO
3amTHTE Off IyOHMTaka mojaTaka KOjH ce 4YyBajy, HapyllaBamka HHTETPHTET2 THX Nojaraka H
HeopJamheHor MPHCTYIIa THM [TOJalMMa.

HUT cextop ATBCC-oacex Hum — je y obaBe3u na ynpaBiba HHGOPMaLKOHHM CHCTEMOM
carnacHo craugapay ISO/IEC 27001 (ewr. Information Security Management) Tako na ce
BHCOKODH3MMHHM CMA4Tpajy HHLUHAEHTH KOjH HOBoAe o0 ryOHTaka nojaTaka KoOjH ce€ 4YyBajy,
HapylnaBamka HHTErpUTEeTa THX MOJaraka, HeoBNamhieHOr MPHUCTYIAa THM HOJalHMa MMH ry6uTka
MoryhHOCTH Jl0Ka3uBaka BATHAHOCTH KBAMH(HKOBAHOI ENEKTPOHCKOT MOTHHCA, OJHOCHO IedaTa
TOKOM LIENOT NEPHOAA YyBakha.

IMMPHCTYII HHOPOPMAIIMOHHUM CUCTEMHMA
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Ynau 4.

TIpucTyn u pan y uHGOpMaLUHORHM ciCTeMHMa HMajy 3anocienn y ATBCC-oacex Hum kojy,
CXOZHO OMHCY TOCHa M 3amyxemuma Koja uMajy yHytap ATBCC-onceka Hum, umajy obasesy
xopumheba eNeKTPOHCKHUX NOKyMeHaTa (lafbe: KOPHCHHIH).

[IpHcTyn, HUBO HPHCTYNA ¥ 3aUITHTa NMPHCTYNa HAdopManuoHoM cucTeMy ofesbeljyjy ce
xopucuuuuma of crpare UT cektopa ATBCC-oncexa Hum.

I[Ipuctyn undopManuoHoM cucteMmy obesbelyje ce HCKBYYHBO y3 oarosapajyliu HEBO
ayTenTHbHKALKje, Koja moiapasyMesa ynoTpeGy KOpHCHHYKOr MMEHa H ofroBapajylie jo3uHke
KOPHCHHKA, WIIH Ha IpyrH HauuH oxobpen o crpane U T cektopa ATBCC-ocexa Hu.

Huso npHcTyna HHGOpMAUHOHOM CHCTeMy KOjH ce Jofelbyje CBakoM IOjeAHHA4HOM
kopucuuky UT cextopa ATBCC-ocexa Hum ompehyje ysumajyhin y oG3up 3amyxema CBaKor
MojeAHHAYHOr KOPUCHHKA y BE3H Ca ENEeKTPOHCKHM JAOKYMEHTHMA, Kao H HHBO IOBEP/BHBOCTH
eNeKTPOHCKOT JOKYMEHTA.

UndopMaunje 0 KOPUCHHYKMM HMEHMMa H JIO3MHKAMa KOPHCHHMKAa CMarpajy ce CTporo
NOBEP/LHBEM M HH Y KOM Clydajy HHje JO03BOJ/bEHA pasMeHa JIO3HHKM u3Mely 3amocneHHX HHTH
OTKpMBame JTO3HHKH Tpehum AHHHMA.

Ymam 5.

KopHcHHIH ¢y OyXHH Aa TPHAHKOM NPHCTYNAmka H paja YHyTap HHGOPMalHOHOr CHCTEMA
AoCTynajy y CBEMY ¥ CKJIaxy ca WiaHoBuMa 6, 7. u 8. obor IIpaBuiHuKa.
3abpareHa je cBaka HAMEpHA HIH HeHaMepHa pajba/IPoImycT KOjH MOTY HETaTHBHO A yTHYY
Ha MPaBHITHO ¥ HEMpeKHAHO GyHKLHOHHCAbe HH(POPMAIHOHHX CHCTEMA, KA0 H Ha PaCclONIOKHBOCT 3a
yrnotpeby nHGOPMAIHOHOT CHCTEMA O]l CTPAHE KOPHCHHKA.
Cau zanocnens ATBCC-oceka Huw o6agesyjy ce na:
e Hehie KonupaTH, MEHaTH, IOHOBO 00jaBJLHBATH, MPEY3HMATH, NPHKasHBATH, NPEHOCHTH
WIH JMCTpHOyHpaTH cBe WK 610 KOjH A€o0 HHOPMAHOHOT cHcTeMa y 610 KOM ODNHKY
HJIH MeHjHMa HITH Ha OHII0 KOj| HauHH;
¢ Hehe nokymasati Ia AeKOAMDajy, 3aycTaBe, pacTaBe, MM Ha HEKH APYT'H HAYHH yMame
¢opmy unu 6uno xoju Jeo HHPOPMALMOHOT CHCTEME,;
e pehe npucTynuTH 610 KOM ey uHGopMaunoHor cucteMa Ge3 agexpaTHor objaurhena
npubasibeHor y cknany ca [Ipapunnukom;
o Hehe nucaTH, pasBHjaTH, KOMMpPATH, H3BPLIABATH HAH JyBaTH OHJIO KakaB KOJ H/HIM
npefty3uMaTu GHIIO Koje ApyTe pajiihe udja je HAMeHa Aa PelUIHKyje, YHHIITH MK Ha 6Hno
KOjH ApYrd Ha4YMH omera ¢yHKuHOHHcame uHbopMmaunonnx cucreMa ATBCC-oceka
Hunr; '
e ATBCC-oacex Hum nelie xopuctuTh 61uno koje HHPOpMAaLHOHE CHCTEME, OCHM OHHX
onobpenux u uxcranupasux ox crpase ATBCC-oceka Humr.

IMocTyname CynpoTHO AYXHOCTHMA M3 CTaBa |. HABENECHOT Y/iaHa, OAHOCHO CYNPOTHO

3abpanama 1 ofape3aMa u3 CTapoBa 2. 1 3. Tor unaHa cMarpalie ce noBpenoM pajiHe obaBese y cxiany
ca akTuma ATBCC-ocexa Hum.
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HAYMH EBUAEHTUPAILA U YIIPABJbAILA EJEKTPOHCKHM JOKYMEHTHMA
Y HTHOOPMAIIMOHOM CUCTEMY

Ynan 6.
HWndopmauuonu cuctem oacexa Huw ATBCC je:

1. Wndopmannonu cucreM cexperapujara Oncexa Hum kopucte cryxBe cekperapujata
Opnceka Huw rie ce cBa JOKyMeHTa eBHIEHTHpajy Ha cepiepy. [Ipuctyn noxammma HMaj]y KOpHCHHIH
KOjHMa Cy JoleJbeHa paBa Ha CepBepy.

2. Crypentcku mudopmauuonn cucreM - CryadC je HamemeH HacTaBHOM ocobby H
cryzentuMa oaceka Hum. YV oxsupy undopmanuonor cuctema CTyaUC cy epuineHTHpaHy JIHYHA
NIOAALH CTYEHATa i lHXO0Ba 3ally’Keha 3a Bpeme CTyAnpama.

Y CrygUC-y anmuaucTpaTopcka npasa umajy Pykosomunau MT cektopa u Pykosoauman
CTyHeHTCKe chywGe (Y JajbeM TeKCTy: AJIMHHMCTPATOpH). AIMHHHCTPAaTOpH CY opnamheny na
Kperpajy KOPHCHHYKE HaJIOre 3a HaCTaBHHKE H CTYACHTE Y CrynUC-y.

3. HUBUC - undopmaupony cHcreM GHONHOTEKE Ce KOPHCTH 3@ YHOC CBMX HM3Jaika Koja ce
Hanase y Oumbmaiorend ATBCC ozxceka Hum. AAMUHHCTPAaTOPCKH TNpPHCTYN CHCTEMY HMa
Iunnomupanu 6ubnuotexap ATBCC-oncexa Him xoju KOpHCHAIMMA OBOT HH$POPMAIHOHOT CHCTEMA
Kpenpa KopuckHuky Hanor u npusmnersje. HUBHAC urdopmMallHOHOM CHCTEMY, ONHOCHO Ga3un, Mory
IIPHCTYTHTH MpPeKo BeG [OpTata H OCTANH KOPUCHHLM (HACTABHHUIIH H CTYACHTH Axanemuje).

SAINITHTA EJEKTPOHCKHX JOKYMEHATA

Ynan 7.

Csu 3anocrienn y ATBCC-oacexa Humn yxuu ¢y ia pyKyjy ¢a HHQOPMaHOHHM CHCTEMOM H
uH(OPMATHYKOM ONMPEMOM Koja MojpkaBa HHOOPMAUMOHM CHCTEM MCK/bYYMBO Y CKNagy ca
ynyTcTBuMa npou3Boljaya u uuTepHEM aktiMa ATBCC-ocexa Hu.

3amocyieHd ¢y Ay’KHH Ja CBak KBap Wiy npoGiieM eneKTpoHcke 1 HHGOPMaTH'IKe NpHpoZE,
K20 M cBako HeonamheHo OTKpHBame, HeoBnammfieHH NMPUCTYN, H3MEHY, TYOHTaK HJIH YHHINTCHE
nofatka mnpujape osnamheHoM muny y ATBCC-oncex Humr, y mwby npexysuMawma Mepa 3a
crpevasame rybuTka mogaraka ¥ obezbelupatba ycnocrassbarka NOHOBHE PACMIONOKHBOCTH NMOAATAKA
H IpUCTYNa HHOOPMALIHOHOM CHCTEMY.

Ynan 8.

3amTuTa nofaTaka y HHGOPMAIMOHOM CHCTEMY BPLIH CE 3allITHTOM KomHje nojaraxa (Gekam)
KOja ce CIpoBOAM Ha JHEBHOM, HEAE/EHOM H MECCYHOM HHMBOY 3aBHCHO Ol BpCTE uadopMaloHor
cucteMa oncexa Hum ATBCC u uyBa ce Ha cepBepiMa B HOCauMMa Yy IIPOTIHCAHOM qopMaTy.
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APXHUBUPAILE, YYBAIGE K JPYI'E OBABE3E Y BE3H CA APXUBCKOM I'PABOM H

JOKYMEHTAPHUM MATEPUJAJIOM Y EJJEKTPOHCKOM OBJIMKY

Ynau 9.

ATBCC-ocex Humu je ny»xHa ja:

eJIEKTPOHCKA JOKYMEHTA eJIeKTPOHCKH apXuBHpa Y HH(OPMaIIHOHOM CHCTEMY TaKO LITO je
OCHIYpPaHO HYroTpajHO 4yBame eNeKTpPOHCKe apxXMBcke rpalje, HWEHO OApKaBakbe,
MHUIDHpal€ MojaTaka Ha HOBe Hocadye Yy IpomucaHuM ¢opMaTHMa, CBe 10 Mpenaje
eJIeKTPOHCKe apxuBcke rpalie HalUIeXHOM apXHBY y CKIagy ca NpoIHCHMAa KOjHMa ce
ypeljyje apxuBcka rpaha u yTBplleHHM pOKOBHMA 4yBalba,

apXuBcky rpaby y enekTpolckoM 06RHKY TpajHO UyBa, OJp)KaBa H MHIpHpa Ha HOBE Hocaye
y nponucannM opMaTiMa J0 npenaje apxuscke rpalje y enekTpoHCKoM 0bIHKY Hafne:KHOM
jaBHOM apXHBY;

Ka0 CTBapanan M HMajall apXMBcke rpafje H JIOKYMEHTapHOT MaTepHjana y elCKTPOHCKOM
06IMKy, CIPOBOAH IpOLEAYPE M MOCTYNKE Be3aHe 3a YNpaB/bake JOKYMEHTHMA, Kao H Ja
KOPHCTH HH(POPMALIMOHH CHCTEM KOjH rapaHTyje 3alliTHTy, ayTEHTHYHOCT, BEPOJIOCTOJHOCT,
LIEJIOBHTOCT H YNOTPeOJFHBOCT ENEKTPOHCKHX AOKYMeHaTa;

NPUIMKOM Ipefaje apXHBcke rpalje y elnexTpoHCKOM OGNMKY HaJJie:KHOM jaBHOM apXuBY
UCTY Mpejia 3ajeIHO ca mpunagajyinM MeranoaauuMa M 1eKoAMpaHy Ha HaulH KOjH OApean
HAIIEXXHH jaBHH apXuB H oMoryhim ymoTpeGJBMBOCT canpikaja apxuBcke rpale, y3
ob6e3beljere TeXHHUKHX YCIOBa, Y CKIafay ca mpomucoM H3 wiaHa 11. crae 3. 3akoHa.

Yaan 10.

ATBCC-ocex Hum je y obape3u ja BpIIH MpHIIpEMYy 3a [OY3JaHO €IEKTPOHCKO YyBame H
apXuBHpame apxuBcke rpaje M MOKYMEHTADHOF MaTepHjana, Kao H Ja NpHMEmYje TEXHHYKO-
TEXHOJIOIIKE 3aXTEBE H MPOLELYPE 3a MOY3HAHO ENEKTPOHCKO YyBakhe H apXHBHparke apxuBcke rpabe
H JOKYMEHTApHOI MaTepHjana y elnekTpoHcKoM o6AHKY Y CKIaly ca NpONHCHMA JOHETHM Ha OCHOBY
3akoHa, NpONKCHMa KojuMa ce ypelyje MOy3JlaHO eNneKTPOHCKO 4yBame M OCTAIHMM BaxehnM
NpPOIMHCHMA.

Ymanu 11.

[Toy3naHo eNeKTpoHCKO YyBame JOKYMEeHTa, Hameljy octanor, moapa3ymesa:

1. obesbelere noKaza Aa je JOKYMEHT ITOCTOjao y Ta4HO oapeljeHOM TPEHYTKY, 3aCHOBAHO
HA KBaTH(HKOBAHOM BPEMEHCKOM JKHFY;

2. oApkaBaiha CTATyCa BATUAHOCTH KBANH(HKOBAHOT ENEKTPOHCKOT MOTMHCA UIH NevaTa
Y OJIHOCY Ha BPEMEHCKH TpeHyTaK HaCTaHKa;

3. JOCTYNHOCT H3BOPHO YYBAHOT eNeKTPOHCKOr JOKYMEHTa M CBHMX AOIATHHX MojaTaxa
KOjUMa ce MoTBphyje HCIYHEeHOCT YCIOBa K3 MPEeTXOAHE ABE TAaUKe OBOT WiaHa;

4, opnpxaBame MOBEPEHha y MHTErPHTET U ayTEHTHYHOCT CBHX I07laTaka TOKOM IepHOJA
yyBaka NoJaTaKa.
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YUnau 12.
JIOKyMeHTE KOjii Cy H3BOPHO HacTamy y oBNHKY KOJH unje enexrporckn ATBCC-ocex Hum

MOXe 1A AWrHTaIH3yje Y eNEeKTPOHCKH OOJMK MOorojiaH 3a 4YyBame. [lpe mouerka mpoueca
murutamusanuje ATBCC-ocex Hum je y obasesu Aa npubaBy MHILBEHE HAVIEKHOT apXUBa.

Ynau 13.

ApxuBcka rpalja, OZHOCHO TOKYMEHTapHH MatepHjai KOjH ce TpajHO 4yBa, M3 KOjer Huje
u3BpINEHO ofabupatke apxuBcKe rpalje, He CMe Ja CE OIITETH HH YHHINTH, 6e3 o63upa Ha TO A JIH je
MHKpO(HIMOBaH HJIH AMTHTAIH30BaH.

ApxuBcka rpalja 4yBa ce TpajHo y ofNHKY y KojeM je Hacrana.

H3popHu 06IHK JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia Koju HHje eNeKTPOHCKH H 3a KOjH HHje MPOMHCaH
TpajaH oK HyBarsa MOYe Ja CE YHHINTH U [Ipe HCTeka IPONHCAHOT NEPHO/A TyBarha CaMO YKOJIHKO C€
JUCHTATH3Yje ¥ UyBa y OKBHPY YCIIyre KBaTH(HKOBAHOT €NEKTPOHCKOT YyBatha NOKYMEHaTa y criIaly
ca JakOHOM.

IIPEJIASHE U 3ABPIITHE OJAPE/ABE

Ynau 14.

Ogaj [TpaBHIHEK CTyNa Ha CHAry ZaHOM o0jaB/hUBarba HA Beb crpannu ATBCC-ocexa Huu.

VY Humy, gana 12.01.2022. ronune
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