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[bookmark: _Toc513716970]1. UVOD
Ovo uputstvo daje instrukcije i primere za pisanje Dnevnika stručne prakse na Master strukovnim studijama Multimedijalne komunikacione tehnologije na Visokoj tehničkoj školi strukovnih studija u Nišu. Original rukopisa treba da bude odštampan samo sa jedne strane listova A4 formata (210x297 mm) i odgovarajuće ukoričen/povezan. Rad se štampa u jednom  primerku i predaje Koordinatoru stručne prakse. Rad treba pisati sa tipom slova iz porodice Times (npr. TimesNewRoman), latinični ili ćirilični font u UNICODE rasporedu. Veličina slova glavnog teksta treba da bude 12, podnaslovi veličine 14, a glavni naslovi 16. Na stranicama rukopisa margine treba da budu: gornja, donja i desna po 2 cm i leva 2,5 cm, sa ravnomernim rasporedom po celoj dužini reda (Alignment Justify) i sa proredom od 1,5 linije, kao što je i odštampano ovo uputstvo. Prvi red svakog pasusa je uvučen 0,63cm. Svaki pasus treba da ima ima rastojanje 6pt od teksta koji sledi (Paragraph Before 6pt). Novo poglavlje počinje obavezno na novoj strani korišćenjem opcije Insert – Page Break.

[bookmark: _Toc513716971]1.1 PODNASLOV
Na početku rada, nakon naslovne strane a pre uvodnog poglavlja, obavezno je krerirati sadržaj rada. Sadržaj se sastoji od naslova poglavlja i podnaslova kao i brojeva stranica na kojima se nalaze navedeni naslovi i podnaslovi. Stranicu na kojoj se nalazi sadržaj ne treba numerisati. Za kreiranje sadržaja neophodno je svaki naslov/podnaslov obeležiti odgovarajućim stilom (Headings 1, Headings 2,…) kako bi bilo moguće automatsko kreiranje sadržaja korišćenjem opcije Insert Index u okviru Word programa za obradu teksta. Na taj način se dobija sadržaj koji je automatski formatiran sa poravnanjem i na levoj i na desnoj strani. Primer je naveden u nastavku.
[bookmark: _Toc513716972]1.2 DRUGI PODNASLOV 
Rad treba da počne sa uvodom u kome će se u kratkim crtama opisati tema i cilj rada i ukratko opisati sva poglavlja u radu. Glavni naslovi treba da počnu od krajnje leve margine, a podnaslovi treba da budu odmaknuti za 0,5 cm. Svaki naslov i podnaslov treba da bude numerisan brojevima kao što je dato u ovom uputstvu.




[bookmark: _Toc513716973]2. SADRŽINA DNEVNIKA MASTER STRUČNE PRAKSE
Pisanje dnevnika stručne prakse je obaveza studenata u okviru predmeta STRUČNA PRAKSA 1 i STRUČNA PRAKSA 2 na Master strukovnim studijama na Visokoj tehničkoj školi strukovnih studija u Nišu. Za pisanje dnevnika može se koristiti forma za Stručnu praksu 1/2 koja se može preuzeti sa školskog sajta. 
Dnevnik strucne prakse je presek aktivnosti studenta tokom boravka u određenom preduzeću (instituciji) i predstavlja inženjersko viđenje procesa. U dnevniku student opisuje redosled svojih aktivnosti, opisuje postrojenje (pogon),tehnološke procese, laboratorijske analize, navodi asortiman proizvodnje određenog preduzeća, iznosi svoja zapažanja, komentare, zakljucke i sl.
Ne postoji ograničenje broja stranica dnevnika strucne prakse. Količina materijala u dnevniku stručne prakse zavisi o aktivnostima koje je student tokom svog boravka u preduzeću (instituciji) obavio. Dnevnik može biti vođen i po temama ili po dnevnim aktivnostima prilikom obavljanja stručne prakse. Izloženi tekst treba da predstavlja celinu iz koje se može sagledati aktivnost studenta.
Sadržina Dnevnika Stručne prakse 1/ 2:
· Opis preduzeća (institucije), zadaci i aktivnosti. U opisu dati: organizacionu strukturu firme, eventualno tržište (domaće-strano), kompanije sa kojima sarađuju, licence i sertifikate koje preduzeće poseduje.
· Opis asortimana proizvodnje preduzeća - program proizvodnje, opis aktivnosti istraživačke institucije u kojoj se praksa obavlja;
· Šeme tehnoloških procesa;
· Opis pojedinačnih tehnoloških operacija u okviru procesa
· Opis određenih laboratorijskih analiza u laboratorijima razvojno-istraživačkog centra i sl.
· Studentova zapažanja u tehnološkom procesu, kao što su moguća uska grla i mogućnosti njihova uklanjanja;
· Predlozi studenata za uvođenje inovacija u cilju poboljšanja izabranog proizvoda (procesa) preduzeća.
[bookmark: _Toc513716974]3. SLIKE I TABELE
Tabele, slike i sl. staviti u poseban red (bez teksta sa leve ili desne strane). Po potrebi mogu se postaviti dve ili više slika u jedan red. Ispod slike treba da stoji numeracija slike koja se sastoji od broja poglavlja u kojem se slika nalazi i rednog broja slike unutar poglavlja, a zatim objašnjenje slike, kao što je prikazano u nastavku.
[image: ]
Sl. 3.1 Rezultati simulacije
Tabela mora biti centrirana u odnosu na širinu stranice. Iznad tabele treba da stoji numeracija tabele koja se sastoji od broja poglavlja u kojem se tabela nalazi i rednog broja tabele unutar poglavlja, a zatim natpis koji opisuje tabelu, kao što je prikazano u nastavku. 
Tabela 3.1 Rezultati eksperimentalnih merenja
	Vreme (s)
	0.005
	0.015
	0.025
	0.035
	0.045

	Pokretački  moment (Nm)
	0
	35
	-10
	-11
	-12

	Opservirana brzina (m/s)
	0
	65
	55
	52
	50






[bookmark: _Toc513716975]4. ZAKLJUČAK
	Na kraju dnevnika student treba dati završni komentar (zakljucak) iz kojega je vidljivo da je tokom studija i strucne prakse stekao kompetencije dovoljne za inženjerski sud o procesu.
 Takođe, treba da stoji i kratak komentar-mišljenje rukovodioca stručne prakse u preduzeću o studentu u pogledu njegovog angažovanja i eventualnih znanja i veština koje je stekao tokom obavljanja stručne prakse.
Spisak korišćene literature je obavezan. Primeri navođenja literature su dati u nastavku. Za naslov i navedenu literaturu koristiti veličinu slova 12. Literatura se u tekstu navodi u uglastim zagradama po redosledu citiranja. 
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